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Podrobny postup pro vyplnéni, odeslani a stazeni
zadosti o poskytnuti dotace prostrednictvim
verejnopravni smlouvy v elektronickém systému
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2 Technické pozadavky na klientskou stanici

Klientskou stanici se rozumi pocitac, ve kterém Zadatel o dotaci vypliuje, odesilad a stahuje elektronickou
Zadost o poskytnuti dotace prostrednictvim vefejnopravni smlouvy v elektronickém systému (dale jen
,elektronickd Zadost” nebo ,,zadost”).

Pro fadné vyplnéni elektronické zadosti by méla klientska stanice splfiovat minimdlné tyto pozadavky:

Doporuceni na softwarové vybaveni stanice:

e MS Windows
o Internet Explorer verze 11 a Edge 44 a vyssi
o Google Chrome 56 a vyssi
o Motzilla Firefox 51 a vyssi

e MacOS
o Safari10.1.1
e OS Linux

o Motzilla Firefox 51 a vyssi
e Mobilni zafizeni
o Android 7 a vyssi, prohlize¢ Chrome
o i0S 10 a vyssi, prohlize¢ Safari
o Windows 10, prohlizec Internet Explorer

Doporuceni na hardwarové vybaveni stanice

e procesor 1 GHz a vyssi
e 2 GBRAM a vy

3 Otevreni prazdné zadosti
Elektronickou zadost vyplnite v prostiedi webového prohlizece.
Pro otevieni Zadosti pouzijte odkaz:

Elektronicka Zadost pro 3. Vyzvu kotlikovych dotaci

na webové strance: https://kotliky.kr-stredocesky.cz/zadost

Po kliknuti na vyse uvedeny odkaz se Vam zobrazi prazdna (nevyplnéna) zadost.

Zadame viechny 7adatele, aby si tento odkaz uloZili do oblibenych poloZek svych pocitact a k pfistupu
do zadosti vyuzivali vyhradné tento odkaz.


https://kotliky.kr-stredocesky.cz/zadost
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Obr. 1 Prazdnd Zddost — ukdzka 1. strany Zddosti

EVROPSKA UNIE

F;j:?:{iui?nf:rl:r Fivotnl prostfech Ministerstve Evotniho prostiedi
- | i L ]

Zadost o poskytnuti dotace prostfednictvim vefejnopravni smlouvy dle Programu ,,Vymé&na zdroji tepla
na pevna paliva v rodinnych domech ve 5tfedoéeském kraji 2019 - 2023"

v ramci Prioritni osy 2, Specificky cil 2.1

»aniZit emise z lokalniho vytapéni domacnosti podilejici se na expozici obyvatelstva nadlimitnim
koncentracim znecist'ujicich latek”
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Zarazeni Zadosti do programu
1. Cisle Fadosti: 2. Kraj:
Stiedoesky
3. Nazev programu:
Wyména zdrojd tepla na pevna paliva v rodinmych domech ve Stfedofeském kraji 2019 - 2023

Zadatel *
4, Jméno Zadatele: 5. PAjmeni Zadatele:
&. Cislo OP: 7. Datum narozeni:

“

wastnik rodinného domu,

spoluvlastmik rodinného domu, popf. viastmik bytové jednotky v rodinném domé, a to za pfedpokladu pisemného souhlasu ostatmich
spoluvlastriki vétSinového podilu na pfedmatném rodinngm domé,

v piipads wastnictvi rodinného domulbytoveé jednotky v rdmci spoleéného jménd manZell #Ada pours jeden z manfeld za pfedpokladu
pisemného souhlasu drubsho z manZeld a pisemného souhlasu ostatmich spoludastnikl vatfinového podilu na predmétném rodinném doma.

“

“

Misto trvalého pobyiu
8. Ulice: 9. Cislo popisné: 10. Cislo orientadni:
11. Obec: 12. Cést obce: 13. pec:

Hlavni a primarni koemunikace mezi poskytovatelem a koneénym uZivatelem bude probihat prostfednictvim e-mailu.
E-mailova adresa musi byt vyplnéna.

14. Telefon: 15. E-mail:
Dale pouzivam nasledujici komunikacni aplikaci (uvest kontakt):
Messenger: Viber:

Whats APF: 5M5:

Upozormnéni pro Zadatele: Jedna se whradné o komunikaci poskytovatele sm&rem k pfijemcim. Poskytovatel neni povinen
tento zplsob wyuZit. HeobdrZeni zpravy nezbavuje pfijemce jakychkoliv povinnosti.
Hlavni a primarni kemunikace mezi poskytovatelem a konecnym uZivatelem bude probihat prostrednictvim e-mailu.



Stredocesky kraj

4 Vyplnéni elektronické zadosti

Po otevieni Zadosti mlZete formularf vypliiovat. Polozky k vyplnéni jsou podbarveny sedivé.
Formular Zadosti obsahuje tyto zakladni ¢asti:
e Zarazeni zadosti do programu — nevypliiuje se, €islo Zadosti je generovano automaticky po odeslani
zadosti
e Zadatel
e Misto trvalého pobytu
e Kontakt
e Kontaktni adresa
e Prohldseni o funkénosti kotle

e Predmét zadosti o podporu

1w

e Ucelové urceni dotace, cil a popis projektu
e Misto realizace
o Cislo G¢tu, nazev banky 7adatele (vlastnika Gctu)

e Seznam pozadovanych dokument( predloZenych spolecné se Zadosti

Do jednotlivych poli je mozné pfimo psat, pripadné si jednu (nebo vice) z moznosti vyberete kliknutim na
zaskrtavaci nebo vybérové pole. Polozky Zadosti se miZou zobrazovat / skryvat na zdkladé zaskrtnuti jedné
z moZnosti (viz obrazek nize).

Obr. 2 Pole pro vyplnéni kontaktni adresy (pokud se lisi od adresy trvalého pobytu) se zobrazi po vybrdni volby "ne"

Kontaktni adresa

Kontaktni adresa shodna s adresou mista trvalého pobytu O ano|

V pripadé adresy mista trvalého pobytu odlidného od kontaktni adresy Vyplite také kontaktni adresu:
Ulice: Cislo popisné: Cislo orientacni:
Obec: Cést obce: [

Pokud je misto realizace shodné s adresou trvalého pobytu, staci zaskrtnout ,ano” a hodnoty se automaticky
propiSou z adresy trvalého pobytu (viz obr. niZe).

Obr. 3 Zaskrtnuti volby "ano" v misté realizace

Misto realizace

{identifikace rodinného domu/bytove jednotky, kde bude realizovdna wména kotle)

Misto realizace shodné s adresou mista trvalého pobytu ® ane O ne

17. Ulice: 18. Cislo popisné: 19. Cislo orientaZni:
Hova 45 4

20. Obec: 21. Cast obce: 22. PSC:

Benesov 25601
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5 Kontrola vyplnéné Zadosti

Tlacitkem ,,Zkontrolovat” ve spodni ¢asti zadosti si miZete zkontrolovat, zda mate formular radné vyplnén
(zda jsou vyplnéna vSechna povinna pole a zda vyplnénd data odpovidaji omezenim).

Obr. 4 Tlacitko pro kontrolu rFadného vyplnéni poloZek

| Zkontrolovat I’o stisknuti tohoto tla&itka dojde ke kontrole spravnosti vyplnémich dat.

Po stisknuti tohoto tladitka bude formuld odeslan na diad.
UloZit data Po stisknuti tohoto tladitka si mizete XML data z formulafe uloit do poditade pro pozd&jsi
wvyplnéni,

V pripadé, ze formuladr zadosti nebyl vyplnén radné, budou cervené oznaceny polozky, které neprosly
kontrolou. NiZe je uveden pfiklad nevyplnéné polozky "Jmenovity tepelny vykon kotle (v kW)".

V poloZce "Soucet podila...“ hodnota zase neodpovida spravnému souctu 100%, je nutné zadat hodnoty pro
jednotliva paliva tak, aby byl soucet 100%.

Obr. 5 Oznaceni poloZek, které neprosly kontrolou.

Uceloveé uréeni dotace, cil a popis pmjektu3

16. Popis stavajiciho kotle

Typoveé oznaceni (nazev kotle): Jmenovity tepelny vykon kotle (v kW): -

Vyrobni &islo - pokud je zndmo:

Konstrukee kotle:  Prohofivaci (pfevazné litinové) @) Trida kotle: 1. tfida O
Odhofivaci (pfevazné ocelové) @) 2. tfida O
Zplyhovaci O neni zndmo O

Druh pouzivaného paliva (resp. paliv) a zdroje energie

Odhad podilu (v %) jednotlivych paliv a zdroju energie na pokryti tepelné potfeby budovy (vEetné ostatnich zdrojl, napf.
elektrokotle, plynové kotle, primotopy, kamna aped.).*

Drevo: 60,00 [ Zemniplyn:
Cerné uhli: 35,00 [] Elektfina:
[ Hnédé uhli: [ Jiné (uvedte):

Souéet pedild jednotlivych paliv a zdroji energie: _

3 Uvedené informace slouzi whradné k vyhodnoceni efektii programu a nemaji vliv na piijeti & nepfijeti zadosti, pokud je splnéna podminka,
Ze nahrazovany kotel na pevna paliva miZe slouZit jako hlavni zdroj vytapéni.

4 Soutet uvedenych podill pouZitych paliv a zdroju energie musi byt 100%.

Po fadném vyplnéni a stisku tlacitka , Zkontrolovat” se zobrazi hlaska o fadné vyplnéném formuldfi.
Obr. 6 Hldska o radné vyplnéném formulari
)

L]
1 |  Formular je radné vyplnény.

W,
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6 Ulozeni a nacteni vyplnénych dat

Elektronicka Zadost umoznuje vyplnéni dat v predstihu (tj. i pred oficidlnim zahajenim prijm0 elektronickych
Zadosti), jejich uloZeni na disk a také nacteni vyplnénych dat z disku. Tim je zajiSténa mozZnost odeslat jiz
vyplnéna data v okamziku zahdjeni pfijmu elektronickych zadosti.

6.1 UloZeni vyplnénych dat
Predvyplnénad data si ulozite tlaéitkem , UlozZit data“, které se nachdzi ve spodni ¢asti formulare.

Obr. 7 UloZeni dat

Zkontrolovat Po stisknuti tohoto tla&itka dojde ke kontrole spravnosti vyplnénych dat.
Po stisknut tohoto tladitka bude formulaF odesldn na diad.
UloZit data Po stisknuti tohoto taitka si méZete XML data z formulafe ulofit do potitae pro pozdéji
yplnéni.

,

Po vybéru umisténi souboru se Vam data ulozi na disk. Cestu k souboru si pamatujte pro pfisti nacteni dat
do formulare.

UPOZORNENI: oteviena 7adost ponechand bez ¢innosti po dobu del$i neZ 30 minut se sama automaticky
uzavie — nebo-li dojde k automatickému odhlaseni. Pokud nejsou data uloZzena, neni mozné data obnovit.
Doporuéujeme prubéiné ukladani dat/formulafe!!! (Pokud tedy chcete rozpracovanou zadost doplnit
pozdéji, uloZte si data pro pozdéjsi nacteni).

6.2 Nacteni vyplnénych dat z disku

Pro nacteni vyplnénych dat z disku stisknéte v horni ¢asti formulare tlacitko ,Nacist data“ a vyberete soubor

v v

k nahrani, tj. soubor, ktery jste si uloZili s pIné i ¢astecné predvyplnénymi daty v elektronické zadosti.

Obr. 8 Tlacitko pro nacteni dat z disku

EVROPSKA UNIE —

Fond soudrznosti Sivotnil redi
Ministerstvo tivotniho prastfedi

Operani program Zivotni prostied! isersyo ivotniho prostied

Zidost o p i dotace prostFednictvil Fajnopi
na pevna paliva v innych domech ve 5t

avni smlouvy dle Programu ,Vyména zdroji tepla
¢eském kraji 2019 - 2023“

v ramci Prioritni osy 2, Specificky cil 2.1

»SniZit emise z lokalniho vytapéni a i ilejici se na expezici obyvatelstva nadlimitnim
koncentracim zneéistujicich latek®

Vyzva &. 3

Tarazeni 3adosti do programu

1. Cislo Zadosti: 2. Kraj:
Sticdozesky
3. Nazev programu:

Vyména zdrojd tepla na pevnd paliva v rodinnych domech ve Stiedogeském kraji 2019 - 2023
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7 Odeslani zadosti

Po radném vyplnéni Zadosti kliknéte na tlacitko , Odeslat”. Po stisku tlacitka dojde ke kontrole vyplnénych

poloZek a odeslani Zadosti na urad.

Obr. 9 Tlacitko pro odeslani Zddosti na urad

Zkontrolovat Po stisknuti tohoto tla&itka dojde ke kontrole spravnosti vyplnEnych dat.
Po stisknuti tohoto tladitka bude formulaF odeslan na diad.

Ulo3it data Po stisknuti tohoto tlafitka si miZete ¥ML data z formulaie uloZit do pofitade pro pozdEjEi
vyplnéni,

Po odeslani zadosti se Vam zobrazi odpovéd ve zluté podbarveném poli. Pokud vidite zluté podbarveny

v

ramecek s poradovym cislem, je Vase Zadost Uspésné odeslana. Zaroven je zobrazen datum a cas ptijeti
Zadosti s presnosti na vtefiny.

Obr. 10 Potvrzovaci hldska o spravném odesldni Zadosti na urad

Zpracovani formulife

Vytisknout formulaF Po stisknuti tohoto tlagitka si miete vytisknout odeslany formular,

UloZit formulai Po stisknuti tohoto tlagitka si miete uloZit odeslany formulsF do PDF.

VaZe Zadost byla (isp&iné prijata pod &islem 000167 FormulaF Zadosti prosim vytisknéte, podepiste a ve lhité 20t pracovnichdnd
doruéte spoleéné se viemi relevantnimi piilohami na adresu Krajského fadu Stfedogeského kraje.

POZOR: V piipadé, 7e 7adost odeslete pred terminem, objevi se Vam #luté pole s textem — viz nize. Zadost

nelze pfijmout pred zahdjenim ptijmu Zadosti, tj. pfed 8.00 hod. dne 3. 6. 2019 (termin je uveden
v Programu). UloZte si data Zadosti a Zadost odeslete znovu po zahdjeni pfijmu Zadosti.

Obr. 11 Potvrzovaci hldska o odesldni Zddosti na urad pred terminem prijmu Zadosti

Zpracovani formulafe

Zkontrolovat Po stisknuti tohoto Haéitka dojde ke kontrole spravnosti vyplnénych dat.
Po stisknuti tohoto Haiitka bude formulaf odeslén na tad.

UloFit data Po Ttifkljuh’ tohoto tladitka si miZete XML data z formulaFe uloFit do pofitate pro pozd&jEi
vyplnéni,

Vase Zadost byla odeslina PRED terminem prijmi Zadosti uvedeném v Programu "Vyména zdroji tepla na pevna paliva v

rodinnych domech ve StfedoZeském kraji 2019". Zadost NENi v systému evidovana. Zadost znovu ode3lete v terminu pfijmu
Zadosti.

POZOR: V piipadé, 7e 7adost odeslete po terminu, objevi se Vam Zluté pole s textem — viz nize. Zadost nelze
pfijmout po terminu pfijmu Zadosti.

Obr. 12 Potvrzovaci hlaska o odesldni Zadosti na urad po terminu prijmu Zddosti

Zpracovdni formulare

Vytisknout formulai Po sticknuti tohoto tlacitka si miZete vytisknout odeslany formular.
UloZit formularf Pa sticknutf tohoto tlacitka si miZete uloZit odeslany formul 47 do PDF.

Vage Zadost byla odesléna PO terminu piijmi Zadosti uvedeném v Programu "Vyména zdroji tepla na pevna paliva v
rodinnych domech ve Stredoceske: al

kraji 2019". Zadost NENI v systému evidovana.
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8 Tisk vyplnéné zadosti

Po ziskani informace o Uspésném pfijeti Zadosti si Zadost vytisknéte tlacitkem , Vytisknout formular“.
Vytisténou Zadost v listinné podobé (ktera byla odeslana a tspésné prijata v elektronickém systému)
nezapomeiite podepsat na posledni strané a spolu s potifebnymi pfilohami dodejte do 20 pracovnich dni
v listinné podobé na adresu Krajského uradu Stfredoceského kraje uvedenou v Clanku 6 Programu v obalce
oznaéené v souladu s Clankem 6 Programu.

Obr. 13 Tlacitko pro tisk vyplnéné Zddosti

Zpracovani formulafe
Vytisknout formula® o stisknuti tohoto tlagitka si mitzete vytisknout odeslany formulaF.
UloZit formulai Po stisknuti tohoto tladitka si miiZete uloit odeslany formulaF do PDF.

VaZe F4dost byla usp&iné pfijata pod &islem000167.FormulaF Zadosti prosim vytisknéte, podepiite a ve Ihité 20ti pracovnichdnd
doruéte spoleéné se viemi relevantnimi piilohami na adresu Krajského tifadu StiedoZeského kraje.

9 Ulozeni vyplnéné zadosti

Vyplnénou Zadost si mlzZete také uloZit ve formatu PDF do svého pocitace pro pozdéjsi vytisténi a
podepsani (obr. nize).

Obr. 14 Tlacitko pro vytisténi potvrzeni o prijeti Zadosti

Zpracovani formulafe

Wytisknout formular
UloZit formulai

Vage Zidost byla Gsp&né piijata pod &islem 000167 Formular Zadosti prosim vytisknéte, podepiste a ve Ihité 20ti pracovnichdnii
doruéte spoleéné se viemi relevantnimi piilohami na adresu Krajského tradu Stiedofeského kraje.

Po stisknuti tohoto tlatitka si miZete vytisknout odeslany formular.

Po stisknuti tohoto tlatitka si miZete uloZit odeslany formulér do PDF.

10 Notifikace e-mailem
Ve |hGté do 24 hodin od Uspésného odeslani Zadosti Vam prijde prostfednictvim e-mailu notifikace o

,

Uspésném prijeti véetné poradového Cisla a odkazu pro stazeni vyplnéné Zadosti ve formatu PDF. Vyplnéna
Zadost je také prilohou zaslaného e-mailu. Tato notifikace je zasildna na e-mailovou adresu uvedenou v sekci

Ill >

,Kontakt” v poloZce ,,E-mail“ Zadosti.

Obr. 15 Nofitikacni e-mail s vyplnénou Zddosti

Vaiena pani, pane,
zasildme Vam vyplnény formulaf #adosti o kotlikové dotace. Vade #adost byla dspéiné pfijata pod pofadovym Eislem 000052, Zidost vytisknéte a PODEPSANOU § PRILOHAMI ve
Ihiité do 20 pracovnich dnii doruéte na adresu Krajského dfadu Stfedofeského kraje. Dile postupujte dle pokyni uvedenych v Dotaénim programu.

Vyplnény formulaf pro kotlikové dotace si také miZete stihnout z nasledujiciho odkazu: https://formulare kr-stredocesky.cz/dotace
[eetFullForm2.php?id=TmxrYmpncHBOMIBFdWIOVEVUTGShUT0S0jg8hg3tODSFEOKBGNSWuUFhH.

Hezky den

Tento e-mail je generovan automaticky. Neodpovidejte na néj.

Stfedocesky kraj

Krajsky ufad Stfedoceského kraje Zborovska 11
150 21 Praha 5 www.kr-stredocesky.cz
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Obr. 16 Kontaktni e-mail, na ktery je zasldn notifikacni e-mail s vyplnénou Zadosti

Hlavni a primarni komunikace mezi poskytovatelem a koneénym uZivatelem bude probihat prostfednictvim e-mailu.
E-mailova adresa musi byt vyplnéna.

14. Telefon: 15. E-mail:
TIT123123123 obesel123@tvojedomena.cz

Dale pouZivam nasledujici komunikaéni aplikaci (uvést kontakt):

Messenger: Viber:

Whats APP: SMS:

Upozornéni pro Zadatele: Jedna se vyhradné o komunikaci poskytovatele sm&rem k pfijemcim. Poskytovatel neni povinen
tento zpisob vyuZit. HeobdrZeni zpravy nezbavuje pfijemce jakychkoliv povinnosti.
Hlavni a primarni komunikace mezi poskytovatelem a koneénym uZivatelem bude probihat prostfednictvim e-mailu.

10



